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Anleitung zur Verwendung der Formatvorlagen
für die Zeitschriften ‚ÖZW’, ‚Migralex’ und ‚Europa Ethnica’

Liebe Autorin, lieber Autor,

unsere Formatvorlagen helfen Ihnen dabei, Manuskripte für die Zeitschriften ‚ÖZW’, ‚migralex’ und ‚Europa Ethnica’ komfortabel und strukturiert zu erstellen. Für die Weiterverarbeitung stellen Sie durch das genaue Zuweisen der Formate sicher, dass Ihr Beitrag rasch und in bester Qualität publiziert werden kann. 

Folgende Formatvorlagen (dot) stehen Ihnen für die ‚ÖZW’, ‚migralex’ und ‚Europa Ethnica’ zur Verfügung:


Beitrag.dot (ÖZW, migralex, Europa Ethnica)

Rechtsprechung.dot (ÖZW, migralex)

Kurzbeitrag.dot (ÖZW, migralex, Europa Ethnica)

Literatur.dot (ÖZW, migralex, Europa Ethnica)

Veranstaltung.dot (ÖZW, migralex)

So verwenden Sie die Formatvorlage:

1. Öffnen Sie die Datei name.dot durch Doppelklick – Word erstellt dadurch ein neues Dokument mit Mustertexten auf Basis der Formatvorlage. 

2. Speichern Sie das Dokument unter einem neuen Namen, indem Sie im Datei-Menü Speichern unter wählen, den Dateinamen eingeben und auf OK klicken.

3. Im Menü Extras / Optionen geben Sie bitte in der Registerkarte Ansicht ganz unten rechts unter dem Titel Breite der Formatvorlagenanzeige „4 cm“ ein und klicken auf OK. 
Wenn Sie im Menü Ansicht den Eintrag Normal wählen, erhalten Sie die Anzeige der Formatbezeichnungen am linken Bildschirmrand; 

4. Aktivieren Sie die automatische Nummerierung im Menü Extras / Autokorrektur bei der Registerkarte AutoFormat während der Eingabe: aktivieren Sie das Kontroll​kästchen vor Automatische Nummerierung und deaktivieren Sie das Kontroll​kästchen vor Formatvorlagen basierend auf Formatierung definieren und bestätigen Sie mit OK.
5. Sie können nun mit dem Schreiben beginnen: überschreiben Sie bitte die Beispieltexte und Platzhalter mit Ihren Texten – der Strukturname am linken Rand soll erhalten bleiben.
Wenn Sie Textblöcke kopieren, wird die Formatvorlage ebenfalls kopiert.

6. So weisen Sie Formate Texten mit fehlender oder falscher Struktur zu: in der Menüleiste links neben dem Schrift-Auswahlfenster finden Sie das Formatvorlagen-Fenster: alle Formate sind darin alphabetisch sortiert einfach mittels Klick auszuwählen. 
Alternativ können Sie auch über das Menü Format / Formatvorlage (Auswahl) Zuweisen Texte strukturieren.

